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liImoituskanava (nk. whistleblowing-kanava) mahdollistaa luottamuksellisen ilmoittamisen
sellaisista epadillyista toimista, jotka eivat ole ilmoittajansuojelulain soveltamispiiriin kuuluvan
lainsaadannon mukaisia ja jotka voivat vahingoittaa yksiloitd, organisaatiota tai ymparistoa.
limoitus voi koskea sellaisten Oopperan ja Baletin toimintaan liittyvien epéiltyjen vaarinkaytdsten
tai riskien esille tuomista, jotka ilmoittaja on havainnut tydssaan tai tydonsa yhteydessa.

Tallaisia vaarinkaytoksia voivat olla esimerkiksi korruptio, lahjonta, petos, kavallus tai muu
rikollinen toiminta, terveys- ja turvallisuusriskit, ymparistdvahingot, julkisiin hankintoihin ja julkisiin
avustuksiin liittyvat vaarinkaytokset seka tietosuojan rikkominen.

| Vastuuhenkilét | paajuristi, talouspaallikko, henkilostopaallikkod
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1. Linkki ilmoituskanavaan

Kirjaudu ilmoituskanavaan tdman linkin avulla.

2. Etusivun teksti

=— OOPPERA
7 BALETTI

Tervetuloa Suomen kansallisoopperan ja -baletin
vaarinkaytosten ilmoituskanavaan

Talla kanavalla voit iimoittaa lakien tai Suomen kansallisoopperan ja -baletin omien saantgjen tai kaytantojen epaillysta tai todellisesta

riklkomisesta tai loukkaamisesta - kaikesta sellaisesta toiminnasta, mika ei vastaa Suomen kansalliscopperan ja -baletin toimintaperiaatteita.

Jos olet jo aiemmin Iahettanyt ilmoituksen, voit tarkastella vastausta tai kysymyksid sekd [ahettaa lisatietoja tapaukseen liittyen 7 tySpaivan
kuluttua ilmoituksen antamisesta. Padset tietoihin sivun yl3laidassa olevasta Postilaatikko-painikkeesta. Olemme koonneet vastauksia

jarjestelmaan liittyviin usein kysyttyihin kysymyksiin. Léydat ne sivun ylalaidasta UKK-painikkeen alta.

lImoitus tulee tehda hyvassa uskossa ja vilpittémasti. lImoituksen tekeminen tapahtuu helposti ja turvallisesti seuraamalla lomakkeessa olevia
ohjeita. Jos toimit nimettdmana, saat ruudulle ennen ilmoituksen |ahettamistd henkilokohtaisen tunnisteen ja salasanan. Tallenna ne

turvalliseen paikkaan. Niiden avulla voit keskustella iimoittamastasi tapauksesta ja pysyt nimettomana koko keskustelun ajan.

Laadi ilmoitus

B Kaytat parhaillaan suojattua ilmoitusjarjestelma, joka sijaitsee EQS:n turvallisilla ulkoisilla palvelimilla.

3. Vaarinkaytdoksen maa ja kategoria

@ z a :

VARRINKAYTOKSEN MAA JA HENKILOTIEDOT KUVAUS JA TIEDOSTON LAHETTAMINEN TARKISTA |A LAHETA
KATEGORIA

Vaarinkaytoksen maa ja kategoria

v Valitse ilmoitettavan vadrinkdytoksen tyyppi. Lisatietoa |6ytyy vastaavan kysymysmerkin alta.

Kategoria®

Valitse
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Vaarinkaytoksen tyyppi

Vaarinkaytoksen maa ja kategoria

Vv Valitse ilmoitettavan vaarinkaytoksen tyyppi. Lisdtietoa loytyy vastaavan kysymysmerkin alta.

Kategoria*

[ Suomi X

Olen lukenut tietosuojakaytanndn sisdllon ja hyvaksyn ehdot.

Valitse ilmoitettavan vaarinkaytoksen tyyppi. Lisatietoa loytyy vastaavan kysymysmerkin alta.

Suodatin*

' Lahjonta, korruptio ja lahjukset

() Kilpailunrajoitusongelmat

() Tietosuojaan ja tietoturvaan liittyvat ongelmat
() Kavallus, varkaus

() Reilupelija eturistiriidat

- Ymparisto, terveys ja turvallisuus

' Muut

Seuraavissa tilanteissa tulee ensisijaisesti kayttaa jo kaytdssad olevia henkilosto- tai
turvallisuusprosesseja:

5.

turvallisuuspuutteet tai -havainnot: Falcony-kanava tai ilmoitus turvallisuuspaallikolle /
esihenkildlle

epaasiallinen kaytds tai hairinta: toiminta Hyva kaytos sallittu -mallin mukaisesti eli
ilmoitus ensisijaisesti omalle esihenkil6lle tai muulle yhteyshenkildlle.

syrjinta: ilmoitus omalle esihenkilélle, esihenkilon esihenkildlle tai HR-tiimille.
tydsuhdetta ja palkkausta koskevat epaselvyydet: iimoitus omalle esihenkilélle tai HR-
tiimille.

Henkilotiedot

Voit jattaa ilmoituksen vain omalla nimellasi. Kaikki viestintd tapahtuu jarjestelman sisalla
erillisten kirjautumistunnusten avulla. llmoituskanavan avulla saatuja henkilttietoja kasitellaan
luottamuksellisesti sovellettavien ilmoittajansuojelu-, tietosuoja- ja muiden saaddsten mukaisesti.
lImoittajan henkil6llisyys pidetdan salassa.
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VAARINKAYTOKSEN MAA JA HENKILOTIEDOT KUVAUS JA TIEDOSTON TARKISTA JA LAHETA
KATEGORIA LAHETTAMINEN

Henkilotiedot

Aiemmin tekemasi valinnan perusteella sinun on paljastettava henkildllisyytesi.

Etunimi* Sukunimi*

{ Esimerkki: Matti } { Esimerkki: Meikaldinen
Sahkdpostiosoite Puhelinnumero

{ Esimerkki: matti.meikalainen@esimerkki.com } { Esimerkki: +4152 51139 20

6. Kuvaus jatiedoston lahettdminen

Kuvaus ja tiedoston Idhettdminen

Kuvaile tapausta mahdollisimman tarkasti:

[ J

Nimed kaikki tapaukseen osalliset henkilét:

[ J

Missd tapaus sattui?
[ J

Milloin ja miten olet saanut tdman tapauksen tietoosi?

[ J

Tietddka johto tapauksesta?

[ Valitse ~

Lataa tiedostoja palvelimelle

Voit ladata tiedostoja palvelimelle taalla. Seuraavat tiedostomuodot ovat sallittuja: PDF, Word, Excel,
Power Point, GIF, |PEG.

= Lataa tiedosto(t)
IZ nalvelimelle

Sivu 4/ 6



N

7. Tarkistus ja ilmoituksen lahettaminen

© ) ) o

VAARINKAYTOKSEN MAA JA KATEGORIA HENKILOTIEDOT KUWAUS JA TIEDOSTON LAHETTAMINEN TARKISTA JA LAHETA

1. VAARINKAYTOKSEN MAA JA KATEGORIA

Valitse ilmoitettavan vadrinkaytdksen tyyppi. Lisdtietoa l6ytyy vastaavan kysymysmerkin alta.
— Suomi

Valitse ilmoitettavan vaarinkaytoksen tyyppi. Lisatietoa 6ytyy vastaavan kysymysmerkin alta.
—> Lahjonta, korruptio ja lahjukset

2. HENKILOTIEDOT

— Etunimi matti

—> Sukunimi  meikildinen

3. KUVAUS A TIEDOSTON LAHETTAMINEN

| ataa tiedostoja palvelimelle
—> Yht3an tiedostoa ei ladattu

Sivu 5/ 6



7

8. Tapausnumero jailmoituksen vastaanotto

Laheta

Saat vastauksen suojattuun Inboxiisi tassa ilmoitusjarjestelmassa [ 7 ] tydpaivan kuluessa. Voit [3hettd3 lisdtietoja tai vastata jatkokysymyksiin

tdman suojatun postilaatikon kautta. Paaset Inboxiisi tapausnumerolla ja valitsemallasi salasanalla (katso alla).

Kirjoita tapausnumero muistiin:

f]83Gd

Sydtd salasana. Salasanassa on oltava vahintd&n 6 merkkid, ja siind on oltava isoja ja pienia kirjaimia sekd numero.

Salasana [ ]

Vahvista salasana [ ]

Vahvista, etta sailytat tapausnumeron ja salasanan, silld turvallisuussyista niita ei voida 13hettdd uudelleen. Jos hukkaat ne, sinun on
lhetettdva uusi ilmoitus.

Roskapostin ehkdisemiseksi sydta vasemmalla oleva koodi alla olevaan tekstikenttaan.

et
: p  0:00/0:00
ZN[d9%e -

Koodi*

[ wwn] (o]

9. Viestit ilmoitukseen liittyen

Taytettyasi ilmoituksen infokanavaan, saat vahvistuksen jarjestelmassa ilmoituksen jattamisesta
seitseman (7) vuorokauden sisalla. Taman jalkeen saat ilmoituksen jarjestelmassa kolmen (3)
kuukauden sisdlla siitd, mihin toimiin ilmoituksen johdosta on ryhdytty. Kaikki viestinta tapahtuu
jarjestelman sisalla kirjautumistunnusten ja tapausnumeron avulla, eli et saa ilmoituskanavasta
mitd&n sahkopostia.

llImoitetut asiat tutkitaan luottamuksellisesti, oikea-aikaisesti, johdonmukaisesti seka
puolueettomasti. Oopperan ja Baletin kasittelijoina toimivat paajuristi Anita Prusila,
talousp&allikkd Ulla Paavola ja henkilostopdallikkd Hanna Fontana sek& varakasittelijana
tydsuhdejuristi Lotta Niemela. limoitusten johdosta tehtdvaan ratkaisuun voi osallistua nimetty
Oopperan ja Baletin hallituksen tarkastusvaliokunnan jasen, p&&johtaja ja/tai hallituksen
puheenjohtaja.

lImoituksista raportoidaan vuosittain Oopperan ja Baletin hallituksen tarkastusvaliokunnalle.
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